
 

 

Profil 

Name: Ute Heidbrink 

Adresse: Deisenhofener Str. 77 

Telefon: 0049 179 1412181 

Internet: www.bpoffice.de 

Email: info@bpoffice.de 

Spezialgebiete: • Schulungen und Workshops für Assistentinnen und 
Führungkräfte 

• Schulung für Outlook  

• Reorganisation 

Bereiche: • Büroorganisation 

 • Beratung / Coaching 

Regionen: • Bayern – Oberbayern 

• Tirol 

• Salzburg 

Berufserfahrung/Aufgaben:  
• Assistenz der ersten und zweiten Führungsebene 

•  Leitung Auftragsabwicklung  

• Bankkauffrau, Office Manager, Online Marketing Manager 

Kundenkreis: Kleinunternehmen bis Mittelstand 

Qualifikationen/Fortbildung: Bankkauffrau, Datev, BWL  

Referenzen: • Flughafen  München, Knorr Bremse Systeme SfS GmbH, 
Horiba GmbH, Management Solutions, Civitas International 
Personalberatung 

Besondere Fähigkeiten: Serviceorientiert, Motivationsfähigkeit, Organisationsfähigkeit, 
Vielseitigkeit 

Vision/Philosophie: Just Do It! 

Interessen: Sport, Reisen, Lesen, Oldtimer 

 


