
 

 

Profil 

Name: bürointakt, Inh. Martina Schemmel 

Adresse: Am Grünerpark 42, 90766 Fürth 

Telefon: 0911 9716638 und 0162 2603626 

Internet: www.buerointakt.de 

Email: info@buerointakt.de 

Büroorganisation 
    – Work-flow-Analyse und -Optimierung 
    – Forderungsmanagement 
    – Archivierung  

Spezialgebiete: 

• Finanzbuchführung für kleinere Unternehmen 

• Büroorganisation Bereiche: 

• Buchhaltung 

Regionen: • Mittelfranken 

• Bankkauffrau 

• Sekretärin / Büroleiterin in verschiedenen Branchen 

Berufserfahrung/Aufgaben:  

• Versandbuchhändlerin und Verlegerin des Gutscheinbuches 
"Fürthbummel"  

Kundenkreis: mittelständische und kleine Unternehmen aller Branchen 

Ziel: glückliche, erfolgreiche Kundinnen und Kunden 

Qualifikationen/Fortbildung: ständige Fortbildungen in Buchführung, PC-Anwendungen und 
Organisation 

Referenzen: • Printwerk e. K., Erlangen 

• Querplex  GmbH, Nürnberg 

• Hotel - Restaurant Schwarzes Kreuz, Fürth 

• Vom Fass, Fürth 

• EFH, Nürnberg 

Besondere Fähigkeiten: 
– ausgeprägtes Organisationstalent  
– detektivisches Gespür für Stolpersteine im Work-flow  
– effizientes Arbeiten   

Vision/Philosophie: Jeder  Mensch hat seine eigene Arbeitsweise. Bei mir erhalten Sie 
eine individuelle, maßgeschneiderte Lösung.  

Interessen: Neben meiner Arbeit  mag ich Yoga, Klavier spielen, die indische 
Küche und gute Gespräche. 

 


